Диссертационный совет принимает к предварительному  рассмотрению  диссертацию, отвечающую требованиям, предусмотренным в п.7 ПОЛОЖЕНИЯ   о  порядке присуждения ученых  степеней № 74 (в редакции постановления от 20.06.2011г. № 475):

1. Заявление – 1 экз. –  форму можно скачать на странице сайта «Аспирантура».

2. Личный листок по учету кадров с фотокарточкой, заверенный по месту работы -  1 экз. –  форму можно скачать на странице сайта «Аспирантура».

3. Заверенная в установленном порядке копия документа о высшем профессиональном образовании - для соискателя ученой степени кандидата наук (для лиц, получивших образование за рубежом, включая граждан государств – участников СНГ – дополнительно копия свидетельства об  эквивалентности, выданного Министерством образования РФ) – (2 экз.); заверенная копия диплома кандидата наук для соискателя ученой степени доктора наук (для лиц, получивших ученую степень за рубежом, включая граждан государств – участников СНГ – дополнительно копия документа об эквивалентности) – (2 экз.).

4. Удостоверение о сдаче кандидатских экзаменов для соискателя ученой степени кандидата наук, а также для соискателя ученой степени доктора наук (для лица, не имеющего ученой степени кандидата наук) – 2 экз. (а также в электронном виде необходимо выслать по адресу aspirantura@vigg.ru).

5. Диссертация (на бумажном носителе) в количестве экземпляров, необходимом для передачи в Российскую государственную библиотеку, Всероссийский научно-технический информационный центр России (не переплетенный экземпляр), библиотеку организации, в которой создан диссертационный совет, оппонентам и ведущей организации, а также рукопись автореферата (без переплета). Все экземпляры диссертации и автореферата подписываются соискателем на титульном листе диссертации и обложке  автореферата и визируются председателем диссертационного совета. Также диссертацию и автореферат в электронном виде необходимо выслать по адресу aspirantura@vigg.ru.

6. Заключение организации, где выполнялась диссертация или к которой был прикреплен соискатель - 2 экз. (а также заключение организации в электронном виде необходимо выслать по адресу aspirantura@vigg.ru), форму можно скачать на странице сайта «Аспирантура». Заключение оформляется в виде выписки из протокола заседания кафедры (лаборатории, сектора, отдела), утверждается руководителем организации и заверяется гербовой печатью организации.
7. Выписка из протокола заседания ученого совета об утверждении темы (или об изменении названия).

8.  Согласие оппонентов – форму можно скачать на странице сайта «Аспирантура» (также  согласие оппонентов в электронном виде необходимо выслать по адресу aspirantura@vigg.ru). 

После принятия диссертации к защите (назначения даты), соискатель представляет в диссертационный совет:

9.  Автореферат диссертации в количестве 35 шт. плюс в электронном виде  (в формате PDF  со всеми подписями).

10. Списки рассылок авторефератов  диссертации: обязательный – 15 шт. (форму можно скачать на странице сайта «Аспирантура») и дополнительный; почтовый штамп с датой рассылки, подпись ученого секретаря – 1 экз. 

11. Отзывы официальных оппонентов, ведущей организации  и научного руководителя (в бумажном  и  электронном виде - в формате PDF со всеми подписями и печатями). Отзывы представляются в диссертационный совет не позднее, чем за 10 дней до защиты диссертации  в 2-х экз.

12. Отзывы на автореферат (минимальное количество – 3 отзыва) -  в бумажном  и  электронном виде - в формате PDF со всеми подписями и печатями.

13. Проект заключения диссертационного совета (который включен в документ под названием Аттестационное дело – можно скачать на странице сайта «Аспирантура») в распечатанном  (20 экз.) и в электронном виде в формате Word. 

14. При принятии к защите диссертации на соискание ученой степени доктора наук диссертационный совет не позднее, чем за 3 месяца до защиты, а при принятии к защите диссертации на соискание ученой степени кандидата наук - не позднее чем за 1 месяц до защиты представляет в Министерство образования и науки Российской Федерации для размещения на его официальном сайте в сети Интернет текст объявления, в котором указываются фамилия, имя и отчество соискателя, название темы диссертации, шифр специальности и отрасли науки (в соответствии с номенклатурой специальностей научных работников), наименование и адрес организации, на базе которой создан диссертационный совет, предполагаемая дата защиты, а также автореферат диссертации.
После защиты диссертации и присуждения степени, соискатель приносит в диссертационный совет:

15. Стенограмму заседания диссертационного совета на бумажном носителе в 2 экз. (аудио- видеозапись  предоставляет ученый секретарь), а также в электронном виде  необходимо выслать по адресу aspirantura@vigg.ru. 

16.  Заключение диссовета – в 3 экз. – форму можно скачать на странице сайта «Аспирантура», а также в электронном виде  необходимо выслать по адресу aspirantura@vigg.ru.

17. Информационную карту диссертации (ИКД) в распечатанном – 3 экз. и в электронном виде в соответствии с требованиями Всероссийского научно-технического информационного центра о заполнении в онлайновом режиме - www.vntic.org.ru

18. Четыре маркированные почтовые карточки с указанием адреса соискателя (на двух карточках) и совета, где защищается диссертация (на двух карточках). На оборотной стороне карточки с адресом совета в верхнем углу указываются фамилия, имя, отчество соискателя и ученая степень, на которую он претендует.

19. Список  адресов (с индексами), телефонов, е-мейлов, веб-сайтов, ведомственную принадлежность организации места работы   диссертанта,  научного руководителя (консультанта), ведущей организации, официальных оппонентов, организации внедрения –  в  электронном виде.
